
 

                                  Spitalstiftung Pattendorf 
              Alten- und Pflegeheime St. Josef und St. Martin 
 
 

Wir suchen für unsere Seniorenheime in Pattendorf und Pfeffenhausen 
 

Verwaltungskraft (m/w/d) 
In Voll-/Teilzeit 

 

Das bringst Du mit: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Strukturierte, selbständige und zuverlässige Arbeitsweise 

• Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook) 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung und/oder Personalabrechnung  
oder die Bereitschaft diese zu erwerben                           

 

Das bieten wir Dir: 
 

• Moderne Häuser für insgesamt 83 bzw. 47 Bewohner/innen mit sehr guter, 
hochwertiger Ausstattung sowie einem gepflegten Ambiente 

• Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld: Ihre Arbeit ist ein wichtiger Beitrag 
zum Wohl unserer Bewohner. 

• Die Möglichkeit Ihre eigenen Ideen einzubringen, mitzugestalten und 
selbständig zu arbeiten 

• Tarifliche Zahlung nach TV-L mit Zusatzversorgung 

• Ein familiäres Team: Wir stehen für ein respektvolles Miteinander und 
unterstützen uns gegenseitig. 

 

Das erwartet Dich bei uns: 
 

• Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben 

• Schriftverkehr und telefonische Korrespondenz 

• Vielfältige Aufgaben der Bewohnerabrechnung, Finanzbuchhaltung und 
Personalabrechnung  
 

Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte an: 
Spitalstiftung Pattendorf, Verwaltungsleitung Susann Fritz 
Am Ringweg 1,  84076 Pfeffenhausen 
Tel. 08782/978488-0 
E-Mai: s.fritz@spital-st-martin.de 

 


